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Descripción del puesto

Asistente Administrativo jardín infantil Ayelen de Angol

Asistente Administrativo
Objetivos del cargo:
Administrar y ejecutar los procedimientos y actividades operativas, relacionadas con los 
recursos materiales, financieros, humanos y de información de que dispone el jardín infantil, 
todo de acuerdo a las políticas institucionales.

Se invita a participar en el citado proceso, a quienes estén interesadas conforme a los siguientes 
requisitos:
Educación formal : Título Técnico Medio o Superior en “Administración de
Empresas” o carreras técnicas afines, reconocidas por el Ministerio de Educación (Contabilidad, 
Bienestar Social, Secretariado)
Otros conocimientos: Deseable conocimientos en Contabilidad, Finanzas y
Legislación Laboral.
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